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Aktivitas
• Dosen Prodi Rekam Medik, Jurusan Kesehatan, Polije

• Penanggung Jawab Repositori Institusi (SIPORA),Politeknik 
Negeri Jember

• Mendeley Advisor Indonesia

• Anggota Relawan Jurnal Indonesia

• Editor & Reviewer Beberapa Jurnal Nasional
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https://www.scopus.com/authid/detail.uri?authorId=57203998115
https://scholar.google.co.id/citations?hl=id&authuser=2&user=e-VokPIAAAAJ
http://sinta.ristekbrin.go.id/authors/detail?id=5990927&view=overview
https://orcid.org/0000-0003-4994-5366


Materi Workshop

• Type Item

• Deposit Item

• Review Item
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1) Type Item
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No Type Item Keterangan Sebelumnya

1. Article Jurnal, Prosiding Ber ISSN

2. Book Buku Lengkap, Ebook, Modul

3. Book Section Buku Per Sesi/Bab Tertentu, Prosiding Ber ISBN

4. Monograph Laporan PKL/Magang Experiment* 

5. Thesis TA/Skripsi/Tesis/Disertasi

6. Conference or Workshop Item
Materi conference/workshop yang tidak 
dipublikasikan pada jurnal/buku. Mis. Poster, 
presentasi, makalah dan lainnya

Standarisasi type item untuk isian di SIPORA :

*Ada beberapa isian yang dibutuhkan namun tidak tampil, misalnya Program Studi (Department)



2) Deposit Item

• Ada 2 Cara :

1. Manual : New Item

• Digunakan jika item (karya) tidak memiliki DOI crossref dan atau tidak
ditemukan source sitasi bibtext

• Butuh waktu relative lama untuk entry data

2. Import : DOI Crossref & Bibtext

• Digunakan jika karya memiliki DOI crossref dan atau bibtext

• Mempercepat proses entry data
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Workflows Eprints

15-Jun-21 6

5. Deposit item (butuh review)

4. Menentukan subjek item

3. Melengkapi metadata

2. Upload files

1. Memilih type item



Bag. 1 : Deposit Artikel Jurnal/Prosiding Ber 
ISSN dengan Manual

15-Jun-21 7

Siapkan :
• Hasil Cek Similarity (maks 25%)
• URL paper jika terbit online dan DOI jika ada

a) Contoh URL paper : https://comdev.pubmedia.id/index.php/comdev/article/view/16
b) Contoh URL DOI : https://doi.org/10.47134/comdev.v1i2.16

• File pdf paper jika versi cetak (tidak tersedia web jurnal) atau Tidak Open

Contoh file yang 
perlu disiapkan :

Jika tidak online atau tidak open access

https://comdev.pubmedia.id/index.php/comdev/article/view/16
https://doi.org/10.47134/comdev.v1i2.16


a) Login sebagai user (bisa juga sebagai editor/admin, 
beda fitur saja)

15-Jun-21 8

b) Klik New Item



c) Memilih Type Item
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1. Klik Article jika item berasal dari jurnal/prosiding ber ISSN

2. Klik



d) Upload File Cek Similarity
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1. Pilih

2. Klik untuk cari file

3. Pilih file Cek Similarity

4. Open

5. Jika paper tidak open access atau tidak tersedia online, ulangi Langkah 2



e) Hasil Sementara Upload File
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Hasil Upload Similarity

6. Klik untuk edit & 
atur akses user ke file



f) Edit & Atur Akses File
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7 Klik untuk melanjutkan

1. Pilih Supplemental Material untuk hasil cek similarity
2. Pilih Published Version untuk Artikel 

Jurnal/Prosiding/Buku
3. Pilih Accepted Version untuk TA/Skripsi/Tesis/Disertasi

Masukkan nama file (singkat dan jelas)

A

B

C
D

Pilih Anyone jika Open Access

Isi seperti diatas jika poin C 
berisi “Any One”, jika tidak isikan 
“Unspecified” 

Klik untuk menyimpan perubahanVisible :
1. Anyone : Bisa diakses public
2. Registered User Only : Hanya 

user yang terdaftar
3. Repository Staff Only : Hanya 

Editor



g) Hasil Sementara Upload & Setting Akses File
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File Wajib untuk Publikasi Karya Ilmiah

Hanya ditambahkan untuk :
• Upload Paper versi cetak dan atau 

tidak terbuka
• Upload Hasil Peer Review
• Atau lainnya sesuai ketentuan dan 

kebutuhan

Mengatur urutan/posisi file

Karena kasus ini untuk jurnal 
online, paper ini harus dihapus 
(klik icon bak sampah)

Tipe akses file yang bersifat tertutup (hanya staff)

Tipe akses file yang bersifat open access



h) Hasil Akhir Upload & Setting Akses File
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8. Klik untuk melanjutkan



i) Mengisikan Metadata : Title, Abstract, Creators
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j) Mengisikan Metadata : Title, Abstract, Creators

15-Jun-21 16

Case 1 : Simpan di Prodi Masing-masing (diproses editor jurusan)

Case 2 : Simpan di Prodi Masing-masing khusus yang dapat 
reward publikasi dari P3M (diproses editor jurusan)

Case 3 : Simpan di Kepegawaian jika untuk PAK (diproses 
oleh TIM Kepegawaian)

Pilih salah 1 
dari 3 opsi 
yang ada



k) Mengisikan Metadata : Publications Details
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Klik untuk melanjutkan

Jika ada & Aktif



l) Memilih Subjects Sesuai Bidang Keilmuan
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1

2

3

4



m) Deposit Item
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Klik Save for Later jika berkas 
belum lengkap (Pilih ini dulu)

Klik Deposit Item Now jika 
berkas lengkap



Melihat Item Status : User Work Area
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Jika item belum di deposit (save for later), maka status item “User Work Area”. User bisa 
melakukan edit, hapus dan deposit

Edit Item

Deposit Item
View Item

Jika sudah lengkap, coba klik “Deposit Item”

Hapus Item



Melihat Item Status : Under Review
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Item masuk tahap review oleh Editor

Jika item sudah di review dan di publish oleh Editor, maka status berubah menjadi “Live Archive”



Bag. 2 : Deposit Artikel Jurnal/Prosiding Ber 
ISSN Melalui Import (DOI/BibText)

15-Jun-21 22

Siapkan :
• Hasil Cek Similarity (maks 25%)
• URL paper jika terbit online dan DOI jika ada

a) Contoh URL paper : https://comdev.pubmedia.id/index.php/comdev/article/view/16
b) Contoh URL DOI : https://doi.org/10.47134/comdev.v1i2.16 (ambil mulai Prefix

10.47134/comdev.v1i2.16 )

Contoh file yang 
perlu disiapkan : Jika online & open access maka file ini tidak dibutuhkan

File wajib hasil similarity

https://comdev.pubmedia.id/index.php/comdev/article/view/16
https://doi.org/10.47134/comdev.v1i2.16
https://doi.org/10.47134/comdev.v1i2.16


IMPORT DOI CROSSREF
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1. Memillih Import DOI Crossref
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1. Pilih DOI crossref

2. Klik Import



2. Test dan Import DOI
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DOI lengkap : https://doi.org/10.47134/comdev.v1i2.7

1. Pastikan paste DOI mulai dari Prefiks nya saja (angka 10.xxxx)

2. Klik untuk memastikan DOI aktif atau tidak

3. DOI aktif dan bisa untuk digunakan

Note :
• Jika DOI error berarti belum aktif dan jangan digunakan
• Gunakan Import Bibtext jika DOI error
• Jika DOI dan Bibtext tidak bisa, gunakan cara MANUAL

4. Klik Import Items

https://doi.org/10.47134/comdev.v1i2.7


3. Menyesuaikan Type Item
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1. Notifikasi Import DOI berhasil

2. Secara otomatis type item terisi sesuai resource item (jika item berupa buku atau prosiding ber ISBN 
harap pilih “Book”

3. Klik untuk melanjutkan



4. Upload File Similarity
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Cara dan teknis sama seperti slide sebelumnya saat upload file



5. Edit Details Item
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Isi Abstrak (tidak otomatis)

Otomatis (cek lagi)

Otomatis (cek lagi)



6. Edit Details Item, Next..
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Isi yang sesuai (tidak otomatis)



7. Edit Details 
Item, Next..
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Isi yang sesuai (tidak otomatis)

Isi yang sesuai (tidak otomatis)

Isi yang sesuai (tidak otomatis)

Isi yang sesuai (tidak otomatis)

Ganti  dengan URL paper, contoh : 
https://comdev.pubmedia.id/index.php/comdev/article/
view/7

https://comdev.pubmedia.id/index.php/comdev/article/view/7


8. Edit Details Item, Next..
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9. Memilih Subjects
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Isi yang sesuai (tidak otomatis)



10. Deposit Item
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Klik jika sudah lengkap semua



IMPORT BIBTEXT
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Beberapa Cara Mendapatkan Source BibText

• Web Jurnal Paper => OJS 3 dan plugin “Citation Style Language”
diaktifkan

• Lembaga Pengindeks => Scholar, Crossref dll
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Cara 1 : Melalui Halaman Detail Web Jurnal (OJS 3)

a) Buka URL Paper, misalnya : 
https://comdev.pubmedia.id/index.php/comdev/article/view/7

b) Temukan blok “How To Cite” sebagai berikut :
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Klik Drop Down Menu ini

Klik untuk Download

c) Buka file hasil download dengan “Notepad”
d) Blok semua isi file (CTRL+A) kemudian Copy 

(CTRL+C)
e) Paste (CTRL+V) di kolom Import BibText 

SIPORA (Eprints)

https://comdev.pubmedia.id/index.php/comdev/article/view/7


Cara 2 : Melalui Mesin Pengindeks (Google Scholar)

a) Buka URL Scholar : https://scholar.google.com

b) Masukkan Kata Kunci misalnya Judul Paper sebagai berikut : 

15-Jun-21 37

Masukkan URL Scholar

Masukkan judul paper

Klik untuk mencari

https://scholar.google.com/


Cara 2 : Melalui Mesin Pengindeks (Google Scholar), Next..
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1. Klik Icon Sitasi

2. Klik BibText
3. Pilih semua text (CTRL+A) kemudian Copy (CTRL+C)

4. Paste (CTRL+V) di kolom Import BibText Eprints (SIPORA)



1. Import BibText
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1

2
3



2. Test BibText
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1. Paste source BibText di kolom ini

3. Notifikasi test BibText berhasil

2. Klik Test without Importing

4. Klik Import Items



3. Type Item
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2. Secara otomatis type item terisi sesuai resource item (jika item berupa buku atau prosiding ber ISBN 
harap pilih “Book”

1. Notifikasi berhasil import BibText



4. Upload File Similarity
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Cara dan teknis sama seperti slide sebelumnya saat upload file



5. Edit Details
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Otomatis terisi (Cek lagi)

Otomatis terisi (Cek lagi)



6. Edit Details Item, Next..
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Isi yang sesuai (tidak otomatis)



7. Edit Details 
Item, Next..
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Centang Yes (tidak otomatis)

Otomatis terisi (Cek lagi)

Otomatis terisi (Cek lagi)

Centang Published (tidak otomatis)

Isikan (tidak otomatis)

Isikan (tidak otomatis)

Isikan URL paper (tidak otomatis)
Contoh : https://comdev.pubmedia.id/index.php/comdev/article/view/7

Otomatis terisi (Cek lagi)

Isikan Publication (tidak otomatis)

URL DOI

KOSONGKAN

https://comdev.pubmedia.id/index.php/comdev/article/view/7


8. Edit Details Item, Next..
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9. Memilih Subjects
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Isi yang sesuai (tidak otomatis)



10. Deposit Item
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Klik jika sudah lengkap semua



Bag. 3 : Deposit Laporan PKL/Magang 
Mahasiswa
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Siapkan :
• Berkas yang perlu diupload sesuai ketentuan

Type Item :
• Monograph (sebelumnya menggunakan Experiment)

Note :
1. Pemilihan Item Type => sudah jelas
2. Upload Files => sudah jelas
3. Details => next slide



3. Edit Details
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Isikan dengan abstrak/ringkasan laporan

Pilih Project Report untuk Laporan PKL/Magang



4. Edit Details, Next..
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Isikan dengan lengkap dan sesuai petunjuk

Isikan dengan lengkap dan sesuai petunjuk



5. Edit Details, Next..
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1. Pilih Perpustakaan Lap PKL

2. Pilih Submitted karena sebelumnya 
tidak pernah publish

3. Pilih Prodi Mahasiswa



6. Edit Details, Next..
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Tanggal Pengesahan

Note :
Selanjutnya mengisi subject dan 
deposit lagkahnya sama dengan 
sebelumnya



Bag. 4 : Deposit Prosiding Ber ISBN
& Buku Berseri
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Siapkan :
• URL Similarity (maks 25%)
• URL jika tersedia online (gunakan BibText/DOI untuk import item)
• File PDF jika tidak tersedia online dan tidak open access (add manual)

Type Item :
• Book Section

Note :
1. Pemilihan Item Type => sudah jelas
2. Upload Files => sudah jelas
3. Details => next slide



1. Memilih Item Type
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3. Edit Details
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ISI ABSTRAK/RINGKASAN



4. Edit Details, Next..
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Untuk Modul/Buku Seri bisa menampilkan nama-nama editor yang terlibat



5. Edit Details, Next..
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Isi dengan topik seminar

Isi dengan judul prosiding/buku seri



5. Edit Details, Next..
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Note : Selanjutnya mengisi Subject dan Deposit caranya sama seperti sebelumnya



Bag. 5 : Deposit Buku, e-Book
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Siapkan :
• URL Similarity (maks 25%)
• URL jika tersedia online (gunakan BibText/DOI untuk import item)
• File PDF jika tidak tersedia online dan tidak open access (add manual)

Type Item :
• Book

Note :
Caranya sama seperti Book Section, tinggal disesuaikan data yang dibutuhkan



Bag. 6 : Deposit TA/Skripsi/Tesis/Disertasi
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Siapkan :
• URL Similarity (maks 25%)
• Berkas minimal sesuai ketentuan yang berlaku 

Type Item :
• Thesis

Note :
1. Gunakan Modul Sebelumnya (lanjutkan yang sedang berjalan)
2. Editor khusus petugas perpustakaan
3. Divisi saat submit awal wajib di Perpustakaan -> jenis item



3) Review Item : Editor/Admin
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1. Login sebagai Editor/Admin
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2. Pilih Review
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3. Pilih & View Item
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Untuk filter pencarian item

Gunakan Item 
ID untuk 
pencarian data Klik View Item untuk Review

Untuk Add kolom yang dibutuhkan



4. Menentukan Hasil Review
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Keterangan :
1. Move to Repository

Berfungsi untuk publish item. 
Pilih hanya jika hasil review
sudah sesuai dengan 
ketentuan

2. Return Item
Pilih untuk mengembalikan
item jika ada
kesalahan/kekurangan mayor. 
Serta jelaskan alasan 
pengembalian

3. Remove Item
Untuk menghapus item yang
tidak dibutuhkan
(salah/spam)

Klik Return Item



5. Contoh Return Item
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Klik untuk mengembalikan



6. Contoh Move to Repository
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Klik Move to Repository

Live Archive artinya sudah publish

Link/URL Sipora

Mengembalikan Item ke 
User Work AreaMengembalikan Item 

ke Proses Review



Sekian dan Terima Kasih
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