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RINGKASAN 

ANALISIS PROSEDUR INVOICING GUNA OPTIMALISASI KETERTIBAN 

ARUS KAS PADA EVENT MICE PT SALAAM SUKSES BERSAMA. Sintya Agustin, 

F41220647, Tahun 2025, Program Studi Destinasi Pariwisata, Jurusan Bahasa, Komunikasi, 

dan Pariwisata, Politeknik Negeri Jember. Pembimbing: Muhammad Dzulkifli S.Pd., M.Sc. 

selaku Dosen Pembimbing dan Anggita Diah Ayu Oktafia selaku Pembimbing lapangan. 

Selama menjalani program magang di Divisi Keuangan PT Salaam Sukses Bersama, 

penulis mendapatkan pengalaman langsung dalam mengelola aspek administrasi dan keuangan 

yang krusial bagi operasional event organizer (EO). Kegiatan magang ini memberikan 

kesempatan untuk memahami secara mendalam bagaimana alur kerja keuangan dijalankan, 

mulai dari tahap pencatatan hingga pelaporan. Dalam kesehariannya, penulis terlibat aktif 

dalam berbagai proses penting, seperti membuat dan memproses invoice untuk penagihan 

klien, menerbitkan kuitansi sebagai bukti pembayaran, serta mengidentifikasi dan 

memverifikasi kelengkapan dokumen keuangan yang terkait dengan operasional event. Penulis 

juga berperan dalam proses pengajuan dana dan membuat laporan keuangan lainnya yang 

mendukung akuntabilitas dan transparansi. 

Tanggung jawab utama penulis mencakup pelaksanaan Standar Operasional Prosedur 

(SOP) divisi keuangan, termasuk pengarsipan dokumen serta penyiapan dan penyusunan 

laporan keuangan sederhana, seperti laporan kas masuk dan keluar. Aktivitas ini melibatkan 

ketelitian dalam memproses seluruh dokumen transaksi, dan memastikan bahwa setiap 

pengeluaran maupun pemasukan dicatat dengan akurat dalam sistem yang digunakan. Selain 

itu, penulis turut serta dalam koordinasi dengan divisi lain untuk memastikan seluruh aspek 

finansial event tercatat dan terdokumentasi dengan baik. Setiap transaksi yang terjadi 

didokumentasikan dan dianalisis sebagai bagian dari proses financial closing event. Penulis 

juga memperoleh wawasan baru dari proses analisis cash flow dan rekonsiliasi bank, yang vital 

untuk menjaga kesehatan keuangan perusahaan. 

Selama magang, penulis memperdalam pemahaman mengenai administrasi keuangan 

praktis dan SOP yang berlaku di Divisi Keuangan. Keterlibatan dalam rapat tim dan diskusi 

mengenai efisiensi alokasi dana memberikan gambaran nyata tentang pentingnya manajemen 

keuangan yang efektif dalam industri event organizer. Melalui pengalaman ini, penulis dapat 

mengaplikasikan teori yang telah dipelajari di bangku kuliah, sekaligus mengembangkan 

berbagai soft skill seperti ketelitian, manajemen waktu, kemampuan teknis pembuatan 



vii 
 

dokumen keuangan, dan problem solving. Magang di Divisi Keuangan PT Salaam Sukses 

Bersama menjadi pengalaman berharga yang memperkuat kesiapan penulis untuk berkarier di 

dunia industri pariwisata dan event, terutama dalam bidang administrasi dan pelaporan 

keuangan. 

  


