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Kegiatan magang merupakan salah satu persyaratan mutlak kelulusan yang
harus diikuti oleh mahasiswa Politeknik Negeri Jember. Kegiatan program
magang wajib bertujuan agar mahasiswa bisa mendapatkan pengalaman praktis di
dunia kerja untuk mendukung penguasaan teoritis yang telah di peroleh di bangku
perkuliahan dan diharapkan mahasiswa dapat terlibat langsung dalam kegiatan
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PT. Romi Violeta merupakan perusahaan mebel yang didirikan pada tahun
1982, perusahaan ini awalnya beroperasi di area seluas 3000 meter persegi yang
terletak di Kompleks Industrial Rungkut (SIER) dengan jumlah pekerja 250
orang. Pada tanggal 6 September 1987, PT. Romi Violeta menjadi anggota Group
Ometraco, sebuah konglomerasi dengan 36 perusahaan bisnis yang tidak saja
beroperasi di wilayah Indonesia akan tetapi juga beroperasi di wilayah Asia dan
Amerika Serikat. Untuk memenuhi kebutuhan pertumbuhan, perusahaan
meningkatkan fasilitas dengan memindahkan lokasi perusahaan ke Buduran,
Sidoarjo. PT. Romi Violeta juga telah melaksanakan ISO 9001:2000 dan ISO
9001:2008 untuk melanjutkan janjinya terhadap peningkatan produktifitas melalui
sistem manajemen mutu.

Laporan magang ini dirancang penulis dengan pemilihan topik mengenai
sistem administrasi gudang bahan baku pada PT. Romi Violeta. Pemilihan topik
ini berdasarkan pada kebutuhan untuk memahami dan menganalisis proses

pengelolaan administrasi gudang bahan baku yang berperan penting dalam
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menjaga kelancaran operasional perusahaan. Selain itu, topik ini dipilih karena
administrasi gudang merupakan salah satu aspek yang krusial dalam mendukung
efisiensi, akurasi, dan pengelolaan stok bahan baku yang optimal, yang secara
langsung berpengaruh pada produktivitas PT. Romi Violeta.

Proses administrasi pada gudang di PT. Romi Violeta dilakukan oleh dua
orang admin. Masing-masing admin memegang kendali proses administrasi setiap
satu jenis bahan baku yang ada di PT. Romi Violeta, yakni bahan baku Raw
Material dan Supporting Material. Dalam prosesnya, sistem administrasi kedua
jenis bahan baku ini hampir sama, namun yang membedakannya adalah sistem
administrasi kayu, sistem administrasi kayu sedikit berbeda dari lainnya
dikarenakan kayu yang masuk di gudang PT. Romi Violeta harus mendapat
perlakuan khusus terlebih dahulu sebelum disimpan dan dijadikan stok. Sistem
administrasi gudang bahan baku yang ada di PT. Romi Violeta secara umum
meliputi pembuatan Permintaan Pembelian (PP), pembuatan Bukti Penerimaan
Barang (BPB), penulisan bincard, pembuatan Bon Pengambilan Material (BPM),
dan penginputan data stok pada sistem PTRV.

Proses administrasi gudang bahan baku pada PT. Romi Violeta memiliki
dua kendala yaitu 1) Sering terjadi salah perhitungan dan pencatatan manual baik
perhitungan barang masuk dan barang kelua dan 2) Sering kesulitan mencari letak
dokumen fisik stok barang karena setiap barang memiliki kode masing-masing.
Solusi sederhana yang dapat dilakukan untuk dua kendala tersebut yaitu
1) Melakukan pelatihan karyawan, mengimplementasikan teknologi barcode atau
RFID, membuat laporan harian, mingguan, dan bulanan, dan 2) Digitalisasi
dokumen fisik menjadi elektronik, dan menerapkan sistem pengkodean yang

terstruktur.
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