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RINGKASAN 

 

Pelayanan Publik Bagian Administrasi Kependudukan di Kantor 

Kecamatan Banyuwangi Kabupaten Banyuwangi. Lufiyana Firda, F31181043, 

2021, 53 halaman, Jurusan Bahasa, Komunikasi dan Pariwisata, Politeknik Negeri 

Jember, Yuslaili Ningsih, S. Pd, M. Pd. (Dosen Pembimbing), Sri Widiyanto, SH 

(Pembimbing Lapang) 

 Penulis telah melaksanakan Praktik Kerja Lapang di Kantor Kecamatan 

Banyuwangi, Kabupaten Banuwangi selama 4 bulan, mulai dari 28 September 

2020 sampai dengan 29 Januari 2021. Kantor Kecamatan Banyuwagi sebagai 

tempat PKL yang memiliki relasi dengan jurusan dari penulis, tentang materi yang 

telah penulis pelajari selama kuliah. Sehingga penulis bisa mengembangkan 

keahlian dan pengetahuan yang telah penulis miliki. 

 Selama melakukan praktik kerja lapang di Kantor Kecamatan Banyuwangi 

Kabupaten Banyuwangi, penulis banyak melakukan kegiatan yang ditugaskan 

oleh Pembimbing Lapang. Seperti mengikuti kegiatan pelatihan Guide Tour, 

menulis surat masuk dan surat keluar, mengarsipkan berkas, melakukan pelayanan 

terhadap masyarakat seperti membantu masyarakat melengkapi berkas pembuatan 

KTP-el & KK, meregister Surat Keterangan (waris, SKCK, SKM, ijin keramaian, 

dan lain lain), membuat surat pindah keluar, menggantikan kelurahan yang 

lockdown/ ditutup sementara, dan di tugaskan untuk membimbing siswa SMK 

Muhammadiyah Genteng. 

 

  


	LAPORAN PRAKTIK KERJA LAPANG
	LEMBAR PENGESAHAN
	PRAKATA
	RINGKASAN
	DAFTAR ISI
	DAFTAR LAMPIRAN
	BAB 1. PENDAHULUAN
	1.1 Latar Belakang
	1.2 Tujuan dan Manfaat
	1.2.1 Tujuan Umum PKL
	1.2.2 Tujuan Khusus PKL
	1.2.3 Manfaat PKL

	1.3 Lokasi dan Jadwal Kerja
	1.3.1 Lokasi Praktik Kerja Lapang
	1.3.2 Jadwal Kerja

	1.4 Metode Pelaksanaan

	BAB 2. KEADAAN UMUM PERUSAHAAN/INSTANSI
	2.1 Sejarah Kecamatan Banyuwangi
	2.2 Gambaran umum Kantor Kecamatan Banyuwangi
	2.3 VISI dan MISI
	2.4 Struktur Organisasi Kantor Kecamatan Banyuwangi
	2.4.1 Camat
	2.4.2 Sekretaris
	2.4.3 Kepala Sub Bagian Perencanaan dan Keuangan
	2.4.4 Kepala Sub Bagian Umum dan Kepegawaian
	2.4.5 Seksi Tata Pemerintahan dan Ktertiban Umum
	2.4.6 Seksi Pelayanan Masyarakat
	2.4.7 Seksi Pemberdayaan Masyarakat dan Kesejahateraan Rakyat


	BAB 3. KEGIATAN SELAMA PRAKTIK KERJA LAPANG
	3.1 Kegiatan Umum PKL
	3.1.1 Melaksanakan Apel Pagi
	3.1.2 Penataan Berkas
	3.1.3 Memberikan Pelayanan di bagian Resepsionis Kecamatan

	3.2 Kegiatan Khusus PKL
	3.2.1 Mengikuti Kegiatan Pelatihan Tour Guide
	3.2.2 Mengikuti Acara Peringatan Maulid Nabi Muhammad SAW
	3.2.3 Mendesign Papan Nama Resepsionis
	3.2.4 Pengganti Kelurahan yang Terkena Dampak Covid-19 (Lockdown)
	3.2.5 Memperingati Hari Sejuta Pohon 2020
	3.2.6 Membimbing Siswa SMK Muhammadiyah Genteng
	3.2.7 Pengawas Kegiatan Sosialisasi Smart Kampung


	BAB 4. PELAYANAN PUBLIK BIDANG ADMINISTASI KEPENDUDUKAN
	BAB 5. KESIMPULAN DAN SARAN
	5.1 Kesimpulan
	5.2 Saran

	DAFTAR PUSTAKA
	LAMPIRAN

